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HARCAMA BIiRIMIi : ECZACILIK FAKULTESI

ALT BiRiM : MAAS ISLERI
Sira Hassas Giirev_i Olan _ Riskler_ (_Giirevin_Y_erine Prosediiri**
Hassas Gorev Personelin Risk Diizeyi* Getirilmemesinin (Alinmasi1 Gereken Onlemler
No Unvan/Ad1 Soyadi Sonuclar) veya Kontroller)
- Mali sorumluluk Maas verilerinin (aylik terfi, atama, goéreve baslama,
- Kurum itibar kayb1 unvan degisikligi vb.) dikkatli 6zenli ve eksiksiz
- Hak kayb1 olarak Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi
Personel Maas Tahakkuk ve - Kamu zararina sebebiyet (KBS)’ne islenmesi, maag _kontr_olle[inin yapilmasi,
1 | Odeme islemleri _ _Olcay Sadig ’ Yiiksek ver[nek' eks_l k_ _evrakliarm temin edilmesi, giincel bllgllerln
Bilgisayar Isletmeni - Gorevin aksamasi takibinin saglanmasi, maas tahakkuk ve o6deme
- Personelin magdur evraklariin  zamaninda ve  eksiksiz  Strateji
olmasi Gelistirme Daire Baskanligina génderilmesi
- Idari para cezasi
- Sorusturma
- Kurum itibar kayb1 Personel aylik emekli keseneklerinin, her ay diizenli
- Hak kayb1 olarak yasal siiresi igerisinde SGK-KESENEK Bilgi
- Kamu zarari Sistemine dikkatli ve 6zenli tahakkuku ile 6deme
- Idari para cezasi emrindeki prim tahakkuk miktarlarmin
- Hak kayb1 karsilastirilmasi, 6deme tarihinden itibaren 10 giin
Emekli Kesenekleri Olcay Sadig ) - Kurum it_ibar liaybl icerisinde kesenf:k bilgi sist-efninden-t{ilfﬁ.rim
2 . . _— : . Yiiksek - Personelin magdur yapilmasinin saglanmasi, birim yetkilisinin ayrica
Islemleri Bilgisayar Isletmeni N . .
olmasi stireci devamli takip ve kontrol etmesi
- Sorusturma
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Olcay Sadig

- Personelin magdur
olmasi

Diizenlenen 6deme emri, harcama talimati ve ilgili
belgelerin kontrollerinin yapilarak zamaninda ve

3 | Giyim Yardimi Islemleri _— : . Orta - Gorevin aksamast eksiksiz  Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
Bilgisayar Isletmeni - N ! :
- Kurum itibar kayb1 gonderilmesi
- Mali sorumluluk
- Kamu zararina sebebiyet | Kisilerden gelen ilgili belgelerin kontrolleri yapilip,
) ) . Olcay Sadh vermek hesaplama yapildiktan sonra Strateji Gelistirme Daire
4 | Jiri Uyelik Ucreti Islemleri oy sadie Yiiksek - Gorevin aksamasi Baskanligina génderilmesi
Bilgisayar Isletmeni
- Hak kayb1
- Kurum itibar kayb1
- Personelin magdur Kisilerden gelen ilgili belgelerin kontrollerinin
o : . Olcay Sadig¢ olmasi yapilarak zamaninda Maas Isleri Sube Miidiirliigiine
5 | Dogum Yardm Islemleri Bilgisayar Isletmeni Orta - Gorevde aksakliklar gonderilmesi
- Kurum itibar kayb1
- Mali sorumluluk
- Kamu zarar1 fcra dairesinden gelen yazilara (en ge¢ 7 giin icinde
- Kaynak ve zaman israfi | yerine ulagmasi) en kisa siirede cevap verilmesi, icra
- Kurum itibar kayb1 ve nafaka dosyalarmin olusturulmasi ve takibinin
- Gorevin aksamast yapilmasi, icra kesintilerinin diizenli olarak her ay
kontrollerinin yapilmasi, maastan Kkesinti yapilan
fcra ile Nafaka Kesinti Olcay Sadig¢ .. tutarlarin maag 6demelerinden sonra derhal icra takip
6 . . A . . Yiiksek . . . L. .
Islemleri Bilgisayar Isletmeni dosyalarina islenmesi, Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligi ile koordineli olarak ilgili dosyaya
goénderiminin saglanmasi
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Kisi Borglar1 Tahsilat

Olcay Sadig¢

- Kamu zarari,

Harcama Birimlerinden gelen kisi borcuna ait yazilar

- Kaynak ve zaman israfi, | ve eklerin dikkatle incelenmesi, kisi borcu hesaplama

7 | islemleri Bilaisavar isletmeni Yiiksek - Kurum itibar kaybu, cetvelinde hesaplanan tutarlarin titizlikle incelenerek
gisayar Isictme - Gorevin aksamasi, takibinin ve kontroliiniin yapilmasi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
(Birim Sorumlusu) (Harcama Yetkilisi/Birim Amiri)
Tuncay TEZCAN Prof.Dr. Hande GURER ORHAN
Fakiilte Sekreteri Dekan

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
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